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GOREV TANIM VE SORUMLU

Revizyon No

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

Statiisii

Girev Adi Anabilim Dah Bagkam

Birimi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi

Alt Birimi Fakiilte Akademik ve idari Birimleri
ik Amiri Biliim Bagkam

Girev Devri

ASBU iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda cgitim ve 5gretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin

GOREVINKISA TANIMI etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla anabilim dals ile ilgili isleri yapar.

Gorevinin tanimlandig T.C” ne ait tiim kanun, kararname ve yénetmeliklere uygun galismak, fist yonetim tarafindan belirlenen vizyon, misyon, amag ve degerlere uygun olarak egitim

GOREVIN AMACI ve 6gretimi gergeklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla anabilim dah ile ilgili isleri yapmaktir.

1.2547 Sayili YOK kanununda belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

2.Anabilim dal kuruluna baskanhk etmek ve kurul kararlarm yiiriitmek

3.Anabilim Dalinda egitim-6gretim, arastirma ve hizmet faaliyetlerinin diizenli ve uyumlu bir sekilde gergeklestirilmesini saglamak
4.Boliim Baskanhi ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismann saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak

5.Boliim Kurullarina katiimak

6.Her egitim-Ggretim yartyilinda anabilim dalinin seminer programlarin hazirlamak, Boliim Baskanligina sunmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI 7.Her donem baginda ders kayitlarmin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak

8.Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde ilmesi igin I yapmak

9.Ders notlarinin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak

10.0gretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarin: saglamak

11.Anabilim Dalindaki mevcut ve dogabilecek sorunlart tespit etmek ve Boliim Baskanligina bildirmek

12. Anabilim Dalindaki Akademik faaliyetlerin diizenli olarak yiiriitiilmesini, degerlendirilmesini ve gelistirilmesini saglamak amaciyla galismalar yapmak
13.Anabilim dahnin akredite edilmesi i¢in gerekli caligmalari yapmak

1. Yukanda belirtilen gérev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

3. imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

YETKILERQ

1. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is dencyimine sahip olmak.

Bilgi 2. Goérev alan ile ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak.

i$ GEREKLILiKLERI 1.657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Beceri ve Yetenekler 2. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
3. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun gzme niteliklerine sahip olmak.




